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1. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGi

6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) uyarinca, kigisel verileriniz; Veri Sorumlusu olarak .
SOFTRUE YAZILIM VE BILISIM TEKNOLOJILERI SANAYI TICARET LIMITED SIRKETI(“Sirket”) tarafindan
toplanmaktadir.

2. KiSISEL VERILERINIZIN ISLENME ARACI
Kigisel veriler, kimliginizi belirleyen ya da belirlenebilir kilan bilgiler anlamina gelmektedir.
Sirketimiz tarafindan iglenebilecek kigisel verileriniz, asadida belirtilen amaglarla islenmektedir.

Calisanlar ve Stajyerler icin is Akdi ve Mevzuattan Kaynakh Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi, S6zlesme
Siireglerinin Yiiriitiilmesi, Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

Personel 6zlik dosyasinin olugturulmasi,

CGalisanlarin izin onayi, bakiye izinlerin gériintilenmesi, izin diizenlemelerinin yapilmasi
Calisanlarin isten cikis islemlerinin yapilmasi

Bordro iglemlerinin yapilmasinin saglanmasi

Calisanlara maas 6demelerinin yapilmasi

Calisanlar igin Yan Haklar ve Menfaatleri Siireglerinin Yiiriitiilmesi,

e Calisanlara masraf 6demelerinin yapilmasi, Calisan Memnuniyet Anketleri, Ayni yardimlarin
yuratilmesi

Eg@itim Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi, Yetenek / Kariyer Geligimi Faaliyetlerinin Yuriitiilmesi,

e EJitim planlamasinin yapilmasi, egitimlerin raporlamasi, e@itim sertifikalarinin hazirlanmasi,
gerceklesen egitimlere katilan galiganlarin takip edilebilmesi, galisanlarin aldiklari egitimler
sonucu geligim siireglerinin takip edilebilmesi

Gorevlendirme Siireglerinin Yiritiilmesi,

e Kartvizit basiminin saglanmasi, Yurtici ve Yurt digi gorevlendirmelerinin yapilmasi, seyahat
organizasyonunun saglanmasi,

iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,
e (Calisanlarlailetisimin saglanmasi, Galisan maillerinin olugturulmasi
insan Kaynaklari Siireglerinin Planlanmasi,
e insan kaynaklari politikalarina uyum, ise alim siiregleri igin planlama
i§ Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi / Denetimi,
e Calisanlarin ise girig ve gikislarinin kontroliiniin saglanmasi
is saghg: / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi, Acil Durum Yonetimi Siireglerinin Yiiriitilmesi,

e s kazasinin yasal bildirimlerinin yapilmasi, i saghi§i ve givenligi iglemlerinin yapilmasi, Acil
durum listelerinin olusturulmasi ve acil durum operasyonlarinin yiritilmesi, Ise girig
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muayenesinin yapilmasi, Isyeri hekiminden saglik raporu elde edilmesine bagl sureglerin
yaratilmesi,

Bilgi Giivenligi Siireglerinin Yiritiilmesi ve Erigim Yetkilerinin Yiriitiilmesi

e Bilgi Givenligi politikalarina uyum ve Bilgi Guvenligi ihlallerinin takibi, Erigim yetkilerinin
belirlenmesi

Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini

e zinsiz giris cikislarin 6nlenmesi, Ihlal olaylari oldugunda inceleme, Givenlik énlemleri amaci ile
kameralar ile gériintl kayitlarinin yapiimasi

Yetkili Kigi, Kurum ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi ve Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

e SGK bildirimleri, ISKUR bildirimleri, AR-GE faaliyetleri kapsaminda Sanayi ve Teknoloji Bakanli§ina
bildirimler ile yasal ylikiimltlik bilgilendirmesinin yapilmasi
e Zorunlu bireysel emeklilik sigortasi hesabi agilmasinin saglanmasi

Finans ve Muhasebe i§|erinin Yiiratllmesi, i; Denetim/ Sorugturma / istihbarat Faaliyetlerinin Yurutilmesi,
Denetim Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda

e ic ve dis denetimlerin yiritiilmesi, Maas ve avans islemlerinin muhasebelestirilmesi, Finansal
analizlerin yapiimasi

Hukuk iglerinin takibi ve yiiriitilmesi

e icra dosyalarina calisanlarin maas haciz kesintilerine iliskin 6deme yapilmasi, Mahkeme
kararlarinin yerine getirilmesi

Yonetim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

® Yonetim toplantilarinin kayit altina alinmasi
® Gorevlendirmelerin yapilmasi

3. KISISEL VERILERINIZIN AKTARILABILECEGI UCUNCU TARAFLAR

Kigisel Verileriniz, 6698 KVKK 5.Maddenin 2.fikrasinda ve yeterli dnlemler alinmasi kaydiyla, 6.maddenin
3.fikrasinda belirtilen sartlardan birinin bulunmasi halinde ilgili kisinin rizasi bulunmadan aktarilabilir.
Kisisel Verilerin aktariimasina iligkin diger kanunlarda yer alan hikimler saklidir. Yukarida belirtilen amaglar
dogrultusunda kigisel verileriniz;

e BTK, Sosyal Guvenlik Kurumu, Sanayi ve Ticaret Bakanlidi, Emniyet Mudirltgu, Yerel Yonetimler,
Ulagtirma Bakanlidi, yargi mercileri, idari merciler gibi yetkili kamu kurum ve kurulusglara,
Maas hesabi agilmasi ve maaglarin yatirilmasi amaciyla bankalara,
Sirketin zorunlu bireysel emeklilik yikimluliklerini yerine getirmek amaciyla bireysel emeklilik
sirketlerine,

e Acil tibbi mudahaleler ve is saghgi ve guivenligi yakamlaltklerini yerine getirmek amaciyla, Ortak
Saglk Guvenlik Birimlerine, hastanelere ve saglik kuruluglarina,

e Gerekli kalite ve standart denetimlerinin yapabilmesi amaciyla denetim firmalari ve bilgi giivenligi
firmalanyla,
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Calisan hakkinda referans talep eden kurum ve Sirketlere,
Yurtdigi cikislari vize iglemleri igin tedarikgilere,
Projeler kapsaminda galigsan personellerin mesleki yeterliliklerini gdsteren sertifikalari talep eden
miisterilere,

e  Mevzuat hikimlerinin izin verdigi kisi veya rizanizin bulundugu kurum ve kuruluglara kisisel
verinin tirtine bagdl ve amagla sinirli olarak yasal gergeve icerisinde aktarilabilecektir.

4. KISISEL VERILERINizIN TOPLANMA YONTEMI VE HUKUKI SEBEBI

Kisisel verileriniz, Sirketimizin i§ birimleri, CRM Programi, internet sitesi, sosyal medya hesaplari,
Muhasebe Programi veri tabani, Teknoloji Geligtirme de bulunan PDKS (Personel Devam Kontrol Sistemi),
Kamera Kayitlari, Sirketimizin faaliyetlerinin tamamlayicisi veya uzantisi niteligindeki hizmetleri aldigi
taraflar, anlagsmali kuruluslar, is ortaklari, tedarikgi vasitasiyla ve benzeri diger kanallari araciligiyla
otomatik ya da otomatik olmayan yollarla, yazili, s6zlii ya da elektronik ortamda toplanabilmektedir.

6698 sayili Kanun’un m. 5/2 (a) hitkmiinde kanunlarda agik¢a 6ngoriilmesi, 6698 sayili Kanun’un m. 5/2
(¢) hikkmiinde Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi, 5/2 (c)
hiikmiinde Bir s6zlegmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi kapsaminda

4857 sayili i§ Kanunu’nun 75. maddesi geregi isverenler 6zliik dosyasi diizenleyerek, bu belge ve kayitlari
saklamak zorundadirlar. Bu kapsamda asagida belirtilen kisisel verileriniz 6zlik dosyasi kapsaminda
islenmektedir.

Kigisel ve iletigim bilgileri;

Kimlik Bilgileri: Adi Soyadi, T.C. Kimlik No, Uyruk bilgisi, Nifus Clizdan fotokopisi gibi bilgiler basili bilgi
varliklari olarak klasorlerde tutulmaktadir.

Niifus Kayit Ornegi, medeni durum bilgisi, fotograf, ikametgah/adres bilgileri, cep telefonu ve ev-is
telefonu, e-posta adresi bilgileri, yillik izin belgeleri, mazeret izni belgeleri

Askerlik bilgileri; Askerlik durumunu gosteren belge
Mesleki Deneyim, i§/E§itim bilgileri;

Diploma bilgileri, Ehliyet, sertifika bilgileri, yabanci dil bilgisi, staj deneyimleri, bilgisayar yeterlilik bilgileri,
daha 6nce galismis oldudu is yeri bilgileri ve bu is yerlerindeki ige giris ve isten ayrilig tarihleri

5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanuna (5490 SK) gore de isveren i verecedi kisilerden “kimlik karti”
istemekle ylikiimlidir. Bu kapsamda Niifus clizdan fotokopisi 6zliik dosyalarinda bulundurulmaktadir.

193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu (GVK) ve 295 Sayili Gelir Vergisi Tebligi'ne gore iscilerin, vergi matrahlari
Uzerinden vergi tarifesi kullanilarak hesaplanan gelir vergisinden asgari gecim indirimi uygulanmaktadir. Bu
kapsamda Aile durumunu bildirir belge (Aile Durum Bildirimi ile igveren tarafindan caliganlara her ay
ddenen asgari gegim indirimi tutarinin ¢alisanlara dogru 6deme yapilabilmesi amaciyla islenmektedir.)

5510 Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanuna gére, isveren her ay Uicret bordrosu diizenlemek ve bu
bordroda igyeri bilgileri ile bordronun ait oldugu aya ait bilgileri ve de lcrete dair detaylarin yaninda
iscisinin adi, soyadi, sosyal giivenlik sicil numarasina yer vermesi zorunludur. Ayrica, 5510 SK.na gore
isveren, ise baslatacagi iscisinin sigortalilik bildirimini (ise giris bildirgesi) ise baglamasindan 6nce; is akdi
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sona eren iggisinin sigortalilik bildirimini ise (isten ayrilma bildirgesi) en ge¢ on giin icinde yapmakla
yikiimlidir. Bu kanun kapsaminda asagidaki kisisel verileriniz islenmektedir. Bu kapsamda Is sozlesmesi,
SGK ige girig bildirgesi, imzali bordrolar, ticret pusulalar, SGK igten ayrilig bildirgesi, ibranameler, Emeklilik
yazisi gibi evraklar 6zlik dosyasinda tutulmaktadir.

5746 Sayili Aragtirma ve Geligtirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda caligan
ise basladiginda Kimlik No, Gérev Unvani, ise Girig Tarihi vb. bilgiler Sanayi ve Ticaret Bakanligina bagl
olan Teknoloji Geligtirme Merkezlerinin portalina girilmektedir.

6698 sayili Kanun’un m. 5/2 (¢) hitkmiinde Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiligiinii yerine
getirebilmesi igin zorunlu olmasi kapsaminda

Maas édemelerinin yapilmasi icin ¢alisanlarimizin Maas bilgileri, IBAN bilgileri, Banka Hesap No, Banka
Sube bilgileri 6zliik dosyalarinda, kullanilan CRM programi ve bilgisayar ortaminda islenmektedir.

6698 sayili Kanun’un m. 5/2 (f) hiikkmiinde llgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi kapsaminda

islem Giivenligi

Kurumsal uzantil e-posta hesaplari galiSanlara sadece i$ amagl olarak tahsis edilmig olup s6z konusu
e-posta hesaplarinin kayitlarinin girket sunucularinda tutulmasi ve takip edilmesi, Video konferans veya
online olarak yapilan toplanti kayitlari, IP adresi, internet cikislarinin loglanmasi, Sifre ve Parola Bilgileri,
CGalisanin isten ayrilmasi durumunda e-posta hesaplarina erigilmesi ve hesaplarin kullanimi otomatik olarak
kullanilan programlar ile islenmektedir.

Fiziksel Mekan Guvenligi

Calisanlarin girig -¢cikis kayit bilgileri, Justwork’te bulunan kameralar ile alinan goriinti kayitlari otomatik
yollar ile iglenmektedir.

Organizasyon ve etkinlik sonrasinda sosyal medya hesaplarinda ¢aliganlarimiz tarafindan paylagilan
fotograflar, gorseller, video vb. gorsel igitsel kayitlar 6698 sayili Kanun’un m. 5/2 (d) hitkmiinde ilgili
kiginin kendisi tarafindan alenilestirilmig olmasi kapsamindadir.

Acik rizaniz kapsaminda alinabilecek Kigisel & Ozel Nitelikli Kigisel Verileriniz
Saglik Bilgileriniz

ise giriste; is degisikliklerinde, herhangi bir nedenle isten uzaklagmalarindan sonra igginin talebi halinde
ve de isin devami siiresince yuritilen igin niteligine, tehlike sinifina gére periyodik olarak saglik
muayeneleri yaptirmak zorundadir. Bu kapsamda iglenecek periyodik sadlik verileri agagidaki gibidir.

Saglik raporu, Kan grubu karti, istirahat ve is géremezlik raporlari, ise giris/periyodik muayene formu,
Periyodik saglik kontrolu gerektiren igler igin alinan saglik raporlari,

CGalisanin engelli olmasi durumunda sakatlik raporu belgesi, sakatlik indiriminden faydalaniyorsa gelir
idaresi baskanligindan alinan indirim yazisi,

Dogum izni, calisabilir/caligamaz raporlari, dogum raporu, emzirme izni dilekgeleri
Ek Saglk Testleri (Asi vb.)
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iscilerin, is saghidi ve guivenligi konusunda mesleki riskleri, alinmasi gerekli tedbirler ve yasal hak ve
sorumluluklar konusunda bilgilendirme belgeleri,

is kazas! tutanag),

Acil durumlar icin Kan Grubu, Bilinen Alerji ve Hastaliklar:

Ceza Mahkumiyeti ve Giivenlik Tedbirleri

ise alim siirecinde ve yetkili kurumlar tarafindan gergeklestirilen denetimler esnasinda kullaniimak amaci
ile Adli sicil kayitlariniz.

5. KIiSISEL VERILERINIZE iLISKKIN HAKLARINIZ

Veri sahibi sifatiyla Sirketimize bagvurarak;

Kisisel verilerinizin iglenip islenmedigini 6grenme,

Kigisel verileriniz igslenmigse buna iligkin bilgi talep etme,

Kisisel verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,
Yurt iginde veya yurt diginda kisisel verilerinizin aktarildigi GgUncu kisileri bilme,

Kigisel verilerinizin eksik veya yanlig islenmig olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme ve bu
kapsamda yapilan islemlerin kisisel verilerinizin aktarildigi Gglincu kigilere bildirilmesini isteme,

e Kanun ve ilgili diger kanun hikumlerine uygun olarak iglenmis olmasina ragmen, iglenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerinizin silinmesini veya yok edilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemlerin kigisel verilerinizin aktarildigi Gglincu kigilere bildirilmesini
isteme,

e slenen verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhini bir
sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

Kisisel verilerinizin Kanun’a aykiri olarak iglenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini talep
etme haklarina sahipsiniz.

Yukarida sayilan haklarina iligkin taleplerinizi bilgi@softrue.com.tr, softruevazilim@hs02.kep.tr adresinden
e-posta yoluyla ya da Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblid’de 6ngorilen dier bagvuru
usullerine uygun olarak Sirketimize iletmeniz durumunda talebinizi niteliine gore en kisa siirede ve en geg 30
(otuz) guin icinde Uicretsiz olarak sonuglandiracagiz. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde,
Kigisel Verileri Koruma Kurulunca belirlenen tarifedeki icreti alinabilecektir.

Yukarida yer alan “Caligan ve Stajyer Aydinlatma Metni” vasitasiyla, kigisel verilerimin kim tarafindan, hangi amacla
islenebilecegi, kimlere ne amagla aktarilabilecedi, verilerin toplanma yontemi ve hukuki sebebi ile kigisel verilerimin
korunmasina yénelik sahip oldugum haklar hususunda GAIS Siber Giivenlik tarafindan bilgilendirildigimi, “Calisan ve
Stajyer Aydinlatma Metnini okudugumu ve anladigimi beyan ederim.

Kigisel Veri Sahibinin
Adi-Soyadi: Tarih:

Imza:
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